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	[bookmark: _Hlk190688727]Dział tematyczny 
	Stopień wymagań

	
	Konieczne (ocena dopuszczająca) 
	Podstawowe 
(ocena dostateczna) 
	Rozszerzające 
(ocena dobra) 
	Dopełniające (ocena bardzo dobra) 
	Ocena celująca

	Systemy komputerowe w prowadzeniu rozliczeń z ZUS – Program Płatnik 
	- potrafi uruchomić program Płatnik, 
- wprowadza dane podmiotu do programu Płatnik, 
- zna zasady wyliczania składek społecznych, zdrowotnej, Fundusz Pracy i Fundusz Solidarnościowy, Fundusz Gwarantowanych Świadczeń Pracowniczych, 
- potrafi w programie wprowadzić dane dot. prowadzonej przez podmiot działalności i założyć niezbędne kartoteki, 
- z pomocą nauczyciela tworzy podstawowe dokumenty zgłoszeniowe.
	- wykorzystuje oprogramowanie 
do prowadzenia dokumentacji zgłoszeniowej,
- z pomocą nauczyciela sporządza dokumenty zgłoszeniowe do ubezpieczenia zdrowotnego, 
- z pomocą nauczyciela sporządza dokumenty zgłoszeniowe do ubezpieczenia społecznego i zdrowotnego, 
- z pomocą nauczyciela sporządza dokumenty zgłoszeniowe członków rodziny do ubezpieczenia,
- z pomocą nauczyciela sporządza dokumenty związane z wyrejestrowaniem osoby ubezpieczonej, 
- wykorzystuje oprogramowanie do prowadzenia dokumentacji rozliczeniowej,
- umie wykonywać podstawowe wydruki, 
- ustawia parametry drukowania, 
- zna zasady dotyczące ochrony danych osobowych, 
- zna zasady dotyczące przetwarzania danych osobowych, 
- wykorzystuje oprogramowanie 
do prowadzenia dokumentacji płatniczej.
	- sporządza dokumenty zgłoszeniowe do ubezpieczenia zdrowotnego,
- sporządza dokumenty zgłoszeniowe do ubezpieczenia społecznego i zdrowotnego
- samodzielnie sporządza 
dokumenty zgłoszeniowe członków rodziny do ubezpieczenia, 
- samodzielnie sporządza dokumenty związane z wyrejestrowaniem osoby ubezpieczonej.

	- samodzielnie importuje dane z systemu kadrowo-płacowego do programu do rozliczeń z Zakładem Ubezpieczeń Społecznych, 
- samodzielnie sporządza zestawy dokumentów rozliczeniowych płatnika w programie do rozliczeń z 
Zakładem Ubezpieczeń Społecznych, 
- samodzielnie stosuje zasady dotyczące ochrony danych osobowych, 
- stosuje zasady dotyczące przetwarzania danych osobowych, 
- samodzielnie przygotowuje dokumenty do wydruku i wysyłki elektronicznej, 
- zna zasady odpowiedzialności prawnej za podejmowane 
działania, 
- samodzielnie sporządza dokument płatniczy.
	- trafnie wykorzystuje wiedzę teoretyczną do rozwiązywania problemów praktycznych, 
- potrafi definiować raporty i filtry w programie Płatnik, 
- potrafi przeglądać i budować definicje filtrów, 
- umie zestawiać raporty specjalne, 
- potrafi zmienić hasło lub nadane użytkownikowi prawa, 
- umie uaktualniać dane firmy lub wprowadzić jej nowego użytkownika, 
- potrafi utworzyć i zmodyfikować definicję działu firmy.



